NAIS - likumi, kodeksi, MK noteikumi un citi normativie akti

i "Als Oormativo akt InTormacijas Sisieinia

HORMATIVG AKTU IMFORMACISAS SISTEMR

AtpakalSMeklUgana PaljdzibafKonta stUvoklissiBeigt darbu

E A/s DATI, 1998 - 2007. Visas tiesjbas aizsargUtas

SpIkT no 02.07.2005 ,  Publiclts: Vistnesis, 01.07.2005, nr. 102
SpOkd esoss NAIS> ruslicots zinoToas , 08.09.2005, rr. 17

LATVIJAS REPUBLIKAS MINISTRU KABINETS

28.06.2005 Noteikumi nr. 473
Rg]
Elektronisko dokumentu izstrUdUganas, noformUganas, glabUganas un aprites kUrtjba
valsts un pagvaldjbu iestUdUs un kUrtiba, kUdU notiek elektronisko dokumentu aprite

starp valsts un pagvaldjbu iestUdUm vai starp gom iest0dUm un fiziskajUm un
juridiskajUm personUm

(prot. Nr.37 5.A)

Izdoti saskaAU ar
Elektronisko dokumentu likuma
6.panta otro dallu

. VispUrigie jautOjumi

1. Noteikumi nosaka elektronisko dokumentu |zstrUdUganas noformUga-nas, glabUganas un
aprites kUrtibu valsts un pagvaldibu iestUdUs un kUrtjbu, kUdU notiek elektronisko dokumentu
aprite starp valsts un pagvaldjbu iestUdUm vai starp gim iestddUm un fiziskajUm un juridiskajim
personUm

2. Elektronisko dokumentu |zstrUdUgana un noforngana glabUgana un aprite valsts un
pagvaldibu iestUdUs (turpmUk 7 iestUde) notiek, |evUrOJot prasjbas, kas minUtas citos
normatjvajos aktos par dokumentu izstrldUganu, noformUganu, glabUganu un apriti, ja gajos
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noteikumos nav noteikts cit0di.

3. Ja puses ir rakstiski vienojugUs par elektroniskU dokumenta parakstj-ganu ar elektronisko
parakstu, var nepiemUrot o noteikumu 5.4., 6.6., 7.7., 7.8.apakgpunktU, kU arj 8. un 20.punkt0
minUtUs prasjbas.

4. Ja dokumentUtU informUcija nav noformUta elektroniski, iestUdei nav pienUkums to izsniegt
elektroniski (izAemot gadjjumus, ja gajos noteikumos nav noteikts citUdi).

I1. ElektroniskU dokumenta izstrUdUgana un noformUgana

5. Elektroniskais dokuments, kuru izstrUdUjusi fiziskU persona, satur gUdus rekvizitus:

5.1. elektroniskU dokumenta parakstjtlja vrds, uzvlrds, personas kods, elektroniskU pasta
adrese (vai vairlkas elektroniskU pasta adreses, bet ne vairUk kU trs) vai cita adrese, uz kuru
vUlas saAemt athildi;

5.2. elektroniskU dokumenta adresUts T pilns iestUdes nosaukums;
5.3. elektroniskU dokumenta izstr0dUganas vietas nosaukums;
5.4. drogs elektroniskais paraksts un laika zjmogs.

6. Elektroniskais dokuments, kuru izstr0dUjusi un noformUjusi privito tiesjbu juridiskU
persona, satur gUdus rekvizjtus:

6.1. pilns privlto tiesgbu juridiskUs personas nosaukums, reglstrUcuas numurs vai nodokiu
maksUtUJa registrUcijas kods, juridiskU adrese vai elektro-niskU pasta adrese, uz kuru vUlas
saAemt atbildi;

6.2. elektroniskU dokumenta adresUts T pilns iestUdes nosaukums;

6.3. dokumenta veida nosaukums (izAemot vUstules);

6.4. dokumenta izstrUdUganas, izdoganas, pieAemganas vai parakstjjanas vietas nosaukums;
6.5. dokumenta parakstitUja vOrds, uzvUrds un amats;

6.6. drogs elektroniskais paraksts un laika zjmogs.

7. Elektroniskais dokuments, kuru izstrddUjusi un noformUjusi iestUde, satur gUdus rekvizitus:

7.1. pilns iestUdes nosaukums, juridiskU adrese, t0lruAa numurs un oficill0 elektronisk{ pasta
adrese;

7.2. elektroniskl dokumenta adresUts T pilns adresUta nosaukums (fiziska-jUm personUm ¥
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vUrds, uzvOrds, elektroniskU pasta adrese):

7.3. dokumenta veida nosaukums (izAemot vUstules):

7.4. dokumenta izstrUdUganas, izdoganas, pieAemganas vai parakstjjanas vietas nosaukums;
7.5. dokumenta parakstjtUja vOrds, uzvUrds un amats;

7.6. dokumenta sastUdjt0ja vUrds, uzv0rds, amats, t0lruAa numurs un elektronisk( pasta adrese;
7.7. drogs elektroniskais paraksts (izAemot go noteikumu 12. un 13.punkt0 minUtos gadijumus);
7.8. laika zimogs (izAemot go noteikumu 12. un 13.punkt0 minUtos gadjju-mus).

8. Elektronisk( dokumenta parakstjganas laiks ir laika zjmoga pievieno-ganas datums un laiks.

9. Elektronisk( dokumenta izstrld0gan0 un noformUgan0 lieto kodus saskaAl ar Latvijas
nacionUlo standartu LVS 8:1992+ A1:1993 "8.bitu kodUto grafisko simbolu kopa Baltijas jlras
regiona valstjm".

10. Elektroniskajam dokumentam izmanto gUdus datAu formUtus:
10.1. nenoformUtam tekstam T TXT;

10.2. noformUtam tekstam T RTF, SGML (XML);

10.3. grafiskai informUcijai T JPEG, TIFF vai PNG;

10.4. vektoru grafikai T CGM.

11. Papildus go noteikumu 10. punkt( mantajlem datAu formUtiem iestUde var izmantot citus
datAu formUtus, informUciju par to norUdot savl mUjas lapU internet0 vai nododot to atklUtibai
citl veidU.

12. Dokumenta saskaAojuma uzrakstu vai atzimi par dokumenta saskaAo-jumu iestlde
noformU kU atseviggu elektronisko dokumentu.

13. Dokumenta dienesta atzimes iestUde noformU kU atseviggu elektro-nisko dokumentu,

nepiemUrojot go noteikumu 7.punktd minUtUs prasibas.

I11. Elektronisko dokumentu aprite starp valsts un pagvaldjbu iest0dUm
vai starp ¢im iest0dUm un fiziskajUm un juridiskajim personUm

14. Elektronisko dokumentu apriti nodrogina, izmantojot vismaz vienu no gUdiem elektronisko
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datu nesUjiem:

14.1. elektronisko pastu;

14.2. iestUgu pUrziAU esogUs specillUs tiegsaistes formas;
14.3. 3,5" formUta disketes.

15. Papildus go noteikumu 14. punktl minUtajiem elektroniskajiem datu nesUJlem iestde var
pleAemt elektroniskos dokumentus, kas iesniegti citos datu nesUJos informUciju par to norUdot
savU mUjas lapU internetU vai nododot to atklUtibai citU veidU.

16. Ja elektronisko dokumentu nosTta, izmantojot elektronisko pastu, to noslta elektronisk(
pasta Z|A01umU k0 pievienotu datni uz oficillo elektroniskU pasta adresi, kas norUtha iestUdes
mUjas IapU internetl, iestdes veidlapU vai elektronisk0 dokumenta autora iesniegtajl
dokument0.

17. Go noteikumu 14.1.apakgpunkt) minUtajU gadgjumU iestUde registrU elektroniskd
dokumenta saAemganas datumu, laiku, |esn|edzUJu un iesniedzlUja elektronisk( pasta adresi un
vienas darbdienas laik( nosTta iesniedzUjam paziAojumu par elektroniskl dokumenta
sahemganu uz elektronisk( pasta adresi, no kuras dokuments nosTtjts iestUdei.

18. Go noteikumu 14.2. apakgpunktU minUtajos gadjjumos iestUde nodro-gina iesniedzUjam
iesplju tiegsaistes regim0 pUrliecinlties par elektronisk( dokumenta saAemganu.

19. Ja elektroniskais dokuments ir saAemts pa elektronisko pastu un to nav |espUJams izlasit,
aZ|AOJumU par elektroniskU dokumenta saAemganu to attiecqgi norUda un nosTta uz
elektroniskU pasta adresi, no kuras dokuments nosTtits iest(dei.

20. Ja elektronisko dokumentu paraksta amatpersona, kuras pUrsthQbas tiesibas nav registritas
kOrtibU, kas noteikta normatjvajos aktos, kuri requlU attiecigUs jomas, vai fiziska persona, kura
nav elektronisk( dokumenta autors, tU iesniedz ari elektronisko dokumentu, kas apliecina
tiesjbas pUrstOvUt attiecjgo personu.

21. SaAemot elektronisko dokumentu, iestUde pUrbauda, vai elektroniskais paraksts ir
piesaistits parakstjtUjam.

22. Ja elektroniskais dokuments nosTtjts pa elektronisko pastu vai, izmantojot iestUgu pUrziAU
esogUs speC|UIUs tiegsaistes formas, tiek uzskatjts, ka adresUts to ir saAUmis divu darbdienu
laik0 pUc t0 nosltoganas Ja rodas dom-starpibas, iestUdei jUpierUda, ka elektroniskais
dokuments ir nosTtjts. Ja adresUts apgalvo, ka elektronisko dokumentu nav saAUmis, viAam gis
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apgalvojums jUpamato.

23. Zihas par elektronisko dokumentu un t0 saturu iestUde registrU informUcijas sistUmU
neatkarjgi no to informUcijas nesUja.

24. lestUde registrU elektronisk( dokumenta nosTtiganas vai sahemganas datumu, laiku un
elektroniskU dokumenta adresUtu.

IV. Elektronisko dokumentu glabUgana valsts un pagvaldibu iestUdUs

25. lestUde glabU elektronisko dokumentu, lai bTtu iespUjama tU integri-tUtes pUrbaude
termiAos, kas noteikti saskaAU ar lietu nomenklatlru vai klasifikUcijas shUmu.

26. Elektronisko dokumentu glabUganas kUrtjbu iestUde nosaka pirms attiecigls informUcijas
sistUmas izveidoganas.

27. lestUde dokumentU elektronisko dokumentu glabUganas kUrtjbu.

28. GIabUganas apstUkNus un uzturlganas procesus plUno t0, lai aizsargUtu dokumentus no
neatllautas piekiTganas, pazuganas vai iznjcinUganas.

29. Drogjbas IdeekNus dublUganas pasUkumus un metodes dokumentiem, kas satur ierobegotas
pieejamqbas mformUcuu nosaka, ievUrojot normatjvos aktus, kas regulU ierobegotas
pieejamibas informUcijas aizsardz{bu.

30. lestlde, ievUrojot prasbas, kas noteiktas normatjvajos aktos, kuri regull attiecigls jomas,
nosaka piekiluves tiesjbas un ierobegojumus, kurus paredz darbU ar elektroniskajiem
dokumentiem.

31. Pieejamgbas kontroli nodrogina, nosakot pieejamjbas statusu gan dokumentiem, gan
personUm, kU arp veicot pastOvigu elektronisko dokumentu izmantoganas uzskaiti.

Ministru prezidents A.Kalvitis

http://pro.nais.dati.lv/nai ser/text.cfm?K ey=0101032005062800473 (5 of 6)12.06.07 14:36:05



NAIS - likumi, kodeksi, MK noteikumi un citi normativie akti

Tieslietu ministre S.tboltiAa

Redakcijas:

Atsauces:
|zraisoSais: 31.10.2002, likums, Elektronisko dokumentu likums

E A/s DATI, 1998 - 2007. Visas tiesjbas aizsargUtas
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