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R g  

Elektronisko dokumentu izstrǕdǕġanas, noformǛġanas, glabǕġanas un aprites kǕrtǭba 
valsts un paġvaldǭbu iestǕdǛs un kǕrtǭba, kǕdǕ notiek elektronisko dokumentu aprite 

starp valsts un paġvaldǭbu iestǕdǛm vai starp ġǭm iestǕdǛm un fiziskajǕm un 
juridiskajǕm personǕm 

(prot. Nr.37  5.Ä)
  

Izdoti saskaǺǕ ar 
Elektronisko dokumentu likuma 

6.panta otro daǸu 

  

I. VispǕrǭgie jautǕjumi

 
1. Noteikumi nosaka elektronisko dokumentu izstrǕdǕġanas, noformǛġa-nas, glabǕġanas un 
aprites kǕrtǭbu valsts un paġvaldǭbu iestǕdǛs un kǕrtǭbu, kǕdǕ notiek elektronisko dokumentu 
aprite starp valsts un paġvaldǭbu iestǕdǛm vai starp ġǭm iestǕdǛm un fiziskajǕm un juridiskajǕm 
personǕm.
 
2. Elektronisko dokumentu izstrǕdǕġana un noformǛġana, glabǕġana un aprite valsts un 
paġvaldǭbu iestǕdǛs (turpmǕk ï iestǕde) notiek, ievǛrojot prasǭbas, kas minǛtas citos 
normatǭvajos aktos par dokumentu izstrǕdǕġanu, noformǛġanu, glabǕġanu un apriti, ja ġajos 
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noteikumos nav noteikts citǕdi.
 
3. Ja puses ir rakstiski vienojuġǕs par elektroniskǕ dokumenta parakstǭ-ġanu ar elektronisko 
parakstu, var nepiemǛrot ġo noteikumu 5.4., 6.6., 7.7., 7.8.apakġpunktǕ, kǕ arǭ 8. un 20.punktǕ 
minǛtǕs prasǭbas.
 
4. Ja dokumentǛtǕ informǕcija nav noformǛta elektroniski, iestǕdei nav pienǕkums to izsniegt 
elektroniski (izǺemot gadǭjumus, ja ġajos noteikumos nav noteikts citǕdi).
 

II. ElektroniskǕ dokumenta izstrǕdǕġana un noformǛġana

 
5. Elektroniskais dokuments, kuru izstrǕdǕjusi fiziskǕ persona, satur ġǕdus rekvizǭtus:
5.1. elektroniskǕ dokumenta parakstǭtǕja vǕrds, uzvǕrds, personas kods, elektroniskǕ pasta 
adrese (vai vairǕkas elektroniskǕ pasta adreses, bet ne vairǕk kǕ trǭs) vai cita adrese, uz kuru 
vǛlas saǺemt atbildi;
5.2. elektroniskǕ dokumenta adresǕts ï pilns iestǕdes nosaukums;
5.3. elektroniskǕ dokumenta izstrǕdǕġanas vietas nosaukums;
5.4. droġs elektroniskais paraksts un laika zǭmogs.
 
6. Elektroniskais dokuments, kuru izstrǕdǕjusi un noformǛjusi privǕto tiesǭbu juridiskǕ 
persona, satur ġǕdus rekvizǭtus:
6.1. pilns privǕto tiesǭbu juridiskǕs personas nosaukums, reǥistrǕcijas numurs vai nodokǸu 
maksǕtǕja reǥistrǕcijas kods, juridiskǕ adrese vai elektro-niskǕ pasta adrese, uz kuru vǛlas 
saǺemt atbildi;
6.2. elektroniskǕ dokumenta adresǕts ï pilns iestǕdes nosaukums;
6.3. dokumenta veida nosaukums (izǺemot vǛstules);
6.4. dokumenta izstrǕdǕġanas, izdoġanas, pieǺemġanas vai parakstǭġanas vietas nosaukums;
6.5. dokumenta parakstǭtǕja vǕrds, uzvǕrds un amats;
6.6. droġs elektroniskais paraksts un laika zǭmogs.
 
7. Elektroniskais dokuments, kuru izstrǕdǕjusi un noformǛjusi iestǕde, satur ġǕdus rekvizǭtus:
7.1. pilns iestǕdes nosaukums, juridiskǕ adrese, tǕlruǺa numurs un oficiǕlǕ elektroniskǕ pasta 
adrese;
7.2. elektroniskǕ dokumenta adresǕts ï pilns adresǕta nosaukums (fiziska-jǕm personǕm ï 
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vǕrds, uzvǕrds, elektroniskǕ pasta adrese);
7.3. dokumenta veida nosaukums (izǺemot vǛstules);
7.4. dokumenta izstrǕdǕġanas, izdoġanas, pieǺemġanas vai parakstǭġanas vietas nosaukums;
7.5. dokumenta parakstǭtǕja vǕrds, uzvǕrds un amats;
7.6. dokumenta sastǕdǭtǕja vǕrds, uzvǕrds, amats, tǕlruǺa numurs un elektroniskǕ pasta adrese;
7.7. droġs elektroniskais paraksts (izǺemot ġo noteikumu 12. un 13.punktǕ minǛtos gadǭjumus);
7.8. laika zǭmogs (izǺemot ġo noteikumu 12. un 13.punktǕ minǛtos gadǭju-mus).
 
8. ElektroniskǕ dokumenta parakstǭġanas laiks ir laika zǭmoga pievieno-ġanas datums un laiks.
 
9. ElektroniskǕ dokumenta izstrǕdǕġanǕ un noformǛġanǕ lieto kodus saskaǺǕ ar Latvijas 
nacionǕlo standartu LVS 8:1992+ A1:1993 "8.bitu kodǛto grafisko simbolu kopa Baltijas jȊras 
reǥiona valstǭm".
 
10. Elektroniskajam dokumentam izmanto ġǕdus datǺu formǕtus:
10.1. nenoformǛtam tekstam ï TXT;
10.2. noformǛtam tekstam ï RTF, SGML (XML);
10.3. grafiskai informǕcijai ï JPEG, TIFF vai PNG;
10.4. vektoru grafikai ï CGM.
 
11. Papildus ġo noteikumu 10.punktǕ minǛtajiem datǺu formǕtiem iestǕde var izmantot citus 
datǺu formǕtus, informǕciju par to norǕdot savǕ mǕjas lapǕ internetǕ vai nododot to atklǕtǭbai 
citǕ veidǕ.
 
12. Dokumenta saskaǺojuma uzrakstu vai atzǭmi par dokumenta saskaǺo-jumu iestǕde 
noformǛ kǕ atseviġǵu elektronisko dokumentu.
 
13. Dokumenta dienesta atzǭmes iestǕde noformǛ kǕ atseviġǵu elektro-nisko dokumentu, 
nepiemǛrojot ġo noteikumu 7.punktǕ minǛtǕs prasǭbas.
 

III. Elektronisko dokumentu aprite starp valsts un paġvaldǭbu iestǕdǛm
vai starp ġǭm iestǕdǛm un fiziskajǕm un juridiskajǕm personǕm

 
14. Elektronisko dokumentu apriti nodroġina, izmantojot vismaz vienu no ġǕdiem elektronisko 
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datu nesǛjiem:
14.1. elektronisko pastu;
14.2. iestǕģu pǕrziǺǕ esoġǕs speciǕlǕs tieġsaistes formas;
14.3. 3,5" formǕta disketes.
 
15. Papildus ġo noteikumu 14.punktǕ minǛtajiem elektroniskajiem datu nesǛjiem iestǕde var 
pieǺemt elektroniskos dokumentus, kas iesniegti citos datu nesǛjos, informǕciju par to norǕdot 
savǕ mǕjas lapǕ internetǕ vai nododot to atklǕtǭbai citǕ veidǕ.
 
16. Ja elektronisko dokumentu nosȊta, izmantojot elektronisko pastu, to nosȊta elektroniskǕ 
pasta ziǺojumǕ kǕ pievienotu datni uz oficiǕlo elektroniskǕ pasta adresi, kas norǕdǭta iestǕdes 
mǕjas lapǕ internetǕ, iestǕdes veidlapǕ vai elektroniskǕ dokumenta autora iesniegtajǕ 
dokumentǕ.
 
17. Ġo noteikumu 14.1.apakġpunktǕ minǛtajǕ gadǭjumǕ iestǕde reǥistrǛ elektroniskǕ 
dokumenta saǺemġanas datumu, laiku, iesniedzǛju un iesniedzǛja elektroniskǕ pasta adresi un 
vienas darbdienas laikǕ nosȊta iesniedzǛjam paziǺojumu par elektroniskǕ dokumenta 
saǺemġanu uz elektroniskǕ pasta adresi, no kuras dokuments nosȊtǭts iestǕdei.
 
18. Ġo noteikumu 14.2.apakġpunktǕ minǛtajos gadǭjumos iestǕde nodro-ġina iesniedzǛjam 
iespǛju tieġsaistes reģǭmǕ pǕrliecinǕties par elektroniskǕ dokumenta saǺemġanu.
 
19. Ja elektroniskais dokuments ir saǺemts pa elektronisko pastu un to nav iespǛjams izlasǭt, 
paziǺojumǕ par elektroniskǕ dokumenta saǺemġanu to attiecǭgi norǕda un nosȊta uz 
elektroniskǕ pasta adresi, no kuras dokuments nosȊtǭts iestǕdei.
 
20. Ja elektronisko dokumentu paraksta amatpersona, kuras pǕrstǕvǭbas tiesǭbas nav reǥistrǛtas 
kǕrtǭbǕ, kas noteikta normatǭvajos aktos, kuri regulǛ attiecǭgǕs jomas, vai fiziska persona, kura 
nav elektroniskǕ dokumenta autors, tǕ iesniedz arǭ elektronisko dokumentu, kas apliecina 
tiesǭbas pǕrstǕvǛt attiecǭgo personu.
 
21. SaǺemot elektronisko dokumentu, iestǕde pǕrbauda, vai elektroniskais paraksts ir 
piesaistǭts parakstǭtǕjam.
 
22. Ja elektroniskais dokuments nosȊtǭts pa elektronisko pastu vai, izmantojot iestǕģu pǕrziǺǕ 
esoġǕs speciǕlǕs tieġsaistes formas, tiek uzskatǭts, ka adresǕts to ir saǺǛmis divu darbdienu 
laikǕ pǛc tǕ nosȊtǭġanas. Ja rodas dom-starpǭbas, iestǕdei jǕpierǕda, ka elektroniskais 
dokuments ir nosȊtǭts. Ja adresǕts apgalvo, ka elektronisko dokumentu nav saǺǛmis, viǺam ġis 
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apgalvojums jǕpamato.
 
23. ZiǺas par elektronisko dokumentu un tǕ saturu iestǕde reǥistrǛ informǕcijas sistǛmǕ 
neatkarǭgi no to informǕcijas nesǛja.
 
24. IestǕde reǥistrǛ elektroniskǕ dokumenta nosȊtǭġanas vai saǺemġanas datumu, laiku un 
elektroniskǕ dokumenta adresǕtu.
 

IV. Elektronisko dokumentu glabǕġana valsts un paġvaldǭbu iestǕdǛs

 
25. IestǕde glabǕ elektronisko dokumentu, lai bȊtu iespǛjama tǕ integri-tǕtes pǕrbaude 
termiǺos, kas noteikti saskaǺǕ ar lietu nomenklatȊru vai klasifikǕcijas shǛmu.
 
26. Elektronisko dokumentu glabǕġanas kǕrtǭbu iestǕde nosaka pirms attiecǭgǕs informǕcijas 
sistǛmas izveidoġanas.
 
27. IestǕde dokumentǛ elektronisko dokumentu glabǕġanas kǕrtǭbu.
 
28. GlabǕġanas apstǕkǸus un uzturǛġanas procesus plǕno tǕ, lai aizsargǕtu dokumentus no 
neatǸautas piekǸȊġanas, pazuġanas vai iznǭcinǕġanas.
 
29. Droġǭbas lǭdzekǸus, dublǛġanas pasǕkumus un metodes dokumentiem, kas satur ierobeģotas 
pieejamǭbas informǕciju, nosaka, ievǛrojot normatǭvos aktus, kas regulǛ ierobeģotas 
pieejamǭbas informǕcijas aizsardzǭbu.
 
30. IestǕde, ievǛrojot prasǭbas, kas noteiktas normatǭvajos aktos, kuri regulǛ attiecǭgǕs jomas, 
nosaka piekǸuves tiesǭbas un ierobeģojumus, kurus paredz darbǕ ar elektroniskajiem 
dokumentiem.
 
31. Pieejamǭbas kontroli nodroġina, nosakot pieejamǭbas statusu gan dokumentiem, gan 
personǕm, kǕ arǭ veicot pastǕvǭgu elektronisko dokumentu izmantoġanas uzskaiti.
 
 
Ministru prezidents                                                     A.Kalvǭtis
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Tieslietu ministre                                                         S.ǔboltiǺa

Redakcijas:

Atsauces:
Izraisošais: 31.10.2002, likums , Elektronisko dokumentu likums

É A/s DATI, 1998 - 2007. Visas tiesǭbas aizsargǕtas
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